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選課操作手冊
選課系統網址：https://webapp.yuntech.edu.tw/AAXCCS/

教務處

課程及教學組

115.06.09更新中

https://webapp.yuntech.edu.tw/AAXCCS/
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選 課 系 統目錄

其 他 選 課 方 式

退 選

路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課

授權碼選課｜授權碼選課異常處理｜能力分班、開課單位匯入課程選課

畢 業 學 分

操作頁面說明｜退選異常處理｜選課系統相關查詢

應修未修畢業學分｜各學制每學期修習學分數上下限

課 程 相 關 資 訊

選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息
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請點選
想查看的內容
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

一、進入「單一入口服務網」，輸入帳號、密碼、驗證碼後，點選【登入】。

二、(A)點選【課程資訊】進入【選課系統】進行選課。

(B)點選常用快捷鍵選單中的【選課系統】進行選課
（非預選、加退選期間無法進入選課系統）

路徑介紹

https://webapp.yuntech.edu.tw/YunTechSSO/Home/Index?_dc=637632501861314555
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

按「選課系統 」進入選課系統選課。

查看選課時程表，網路選課有3次機會

1.全校學生第1次預選
2.全校學生第2次預選
3.全校學生加退選

路徑介紹
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

新生請詳讀「選課操作手冊」
及「選課注意事項」

路徑介紹



YunTech

6

路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

一定要看!!!!!

選課注意事項
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

2

1

4

3

>>選課系統特點

結合課程查詢、選課於同一頁面操作

購物車概念、即時預覽

興趣選項課程排志願序

授權碼選課
(加退選期間有人數限制且修課人數已滿課程適用) 

特點
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

即時預覽
點【+登記】後，
出現「我的選課清單」
綠色底為【已登記課程】
※已登記≠已選上，請點【下一步】

2
課程查詢

查詢到課程可
直接勾選後，
點【+登記】
選課

1

選課登記
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統 (進入的預設頁面為「選課登記」)

選課登記

已選上課程：

❶藍色底為「已選上課程」

❷預選前2週，您的系所設定
之「 必修課程」，由系統直
接帶入

❸無帶入之必修課程，請學生
自行網路加選

「抵免」，請洽註冊組辦理。

❶要抵免的課程請不用再加選至課表。

❷必修抵免完成後，系統會自動抵銷，如該
課程仍在當學期課表，請自行申請退選。
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

選課登記

1.選課方式A：
❶ 勾選查詢資料→點【查詢】
❷√欄位□處點選

→按【+登記/加進選課清單】，右上欄
位可即時預覽課表

→直接按【下一步(確認預選課程】

2.選課方式B：(快速選課適用)
❶學習課號欄位，鍵入已查詢的「學期課號」。
❷按【+學期課號直接登記】，右上欄位可即時預覽課表

❷

❶

❶

❷

3.按【+登記】後，即時預
覽，如果出現衝堂狀況，
點【→下一步】才能「刪
除」衝堂課程。

※預選階段，有人數限制的課
程「待批次」時，允許先衝
堂加選。

加選

❸

❹
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

修別：

a. 具輔系、雙主修身分同學，加選輔系、雙主修「修別」將呈現空白，請點選
正確修別後，再按【確認送出】。
b. 其餘同學(含教育學程學生身分)，系統會自動依所屬課程流程圖帶出修別。

選課登記
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

處理警告訊息

「選課狀態」有紅字時，
請依上方紅字說明調整選課

出現選課異常

◆調整選課方式：

警告訊息Ａ(課程衝堂)：勾
選衝堂課程，點【刪除】
步驟❶～❺

❶

❷

❸

❹

❺

警告訊息Ｂ(學分未達下限)：點【←上一步】繼續加選達學分下限>>若是想退選已選上課程，
點上方【編輯選課(退選)】
，退選該課程。

沒有異常，
按 【確認送出】

即完成選課。

❶ ❷
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

完成選課

當次選課成功，「選課結果」欄會呈現
「 完成選課」 或「加選完成，等待批次處理」 。

最後，建議點【排序/編輯選課】查看已選的課程清單。

加選
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

◆選課系統特點 ：

「預選階段」，興趣選項課程可排志願序10個

「編輯選課(退選)」頁面

3

完成選課

興趣選項課程可排志願序
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路徑介紹｜選課注意事項｜特點｜選課登記｜處理警告訊息｜完成選課
選課系統

請查看清單↑  切勿只看選課系統

❖單一入口服務網→課程資訊→學期選課資料

加選後，請查看「學期選課資料」

完成選課
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其他選課方式
授權碼選課｜授權碼選課異常處理｜能力分班選課

◆選課系統特點 ：

授權碼選課 (加退選期間有人數限制且修課人數已滿課程適用)

↓下圖為教師列印權限↓

4

授權碼選課

加退選期間，人數已滿課程，如任課
教師或開課系所辦公室，同意提供此
聯給同學，同學即可憑「授權碼」於
加退選期間自行於選課系統加選。
※註：課教組不提供授權碼。
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其他選課方式
授權碼選課｜授權碼選課異常處理｜能力分班選課授權碼選課

1.「授權碼」欄位輸入後
，再點【+登記】

2.「選課結果」欄未出現異常，
再點【確認送出】 完成授權碼
選課

3.請點【排序/編輯選課】
查詢選課狀況或排志願序

◆點【授權碼選課】介面：僅「加退選期間」
開放使用時會出現



YunTech

18

其他選課方式
授權碼選課｜授權碼選課異常處理｜能力分班選課

❶授權碼加選異常，如出現下列警告訊息「授權碼已使用」：
表示已有人使用此組「授權碼」完成加選，請洽詢提供您授權碼的
授課教師，查詢是否同一組號碼重複提供等情形。
※註：授課教師可查詢該組號碼是否由授權的同學加選。

❷以授權碼加選後想退選
無法自行網路退選
請同學持授權碼，洽授課教師至「學生選課授權碼列印」介面，於加
退選截止前辦理「授權碼註銷」，方可完成退選。

授權碼選課異常處理
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其他選課方式
授權碼選課｜授權碼選課異常處理｜能力分班選課

❶「能力分班」或「開課單位匯入」課程，不提供線上選課。
❷學生加選、退選或重補修登記等問題，請洽「開課單位」辦理。

能力分班選課、開課單位匯入

❷範例「會計學」的「開課班級」欄位是「管
理學院一」，請洽「開課單位」管理學院辦公
室辦理選課登記。

❶「選課狀態」有紅字說明，依說明刪除調
整選課後，才允許進行下一步。
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退選 操作頁面說明｜退選異常處理｜選課系統相關查詢操作頁面說明

❷符合自行退選課程，
請點【退選】鍵。

❶選擇「編輯選課(退選)」
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退選 操作頁面說明｜退選異常處理｜選課系統相關查詢操作頁面說明

❸確定退選課程？

請點【確定】鍵。

❹請點【確定】鍵，

即完成退選。
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退選 操作頁面說明｜退選異常處理｜選課系統相關查詢退選異常處理

範例：目前課表18學分→點【退選】「學期課號3733，證劵交易法，3學分，5-FGH(以下簡稱為A課程)」

系統出現警示「選課學分下限16學分。總修課學分數為15學分」請先進行調整…

怎麼調整？想換選的課程就是在5-FGH(簡稱為B課程)？

操作方式：請先至「選課登記」在其他空堂時段加選1學分以上達到學分下限，再退選A課程，加選B課程。

※註：待批次時，志願序課程只先採計1次學分，以此案例，不適用加「通識」來衝高。

警示「選課學分下限」
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退選 操作頁面說明｜退選異常處理｜選課系統相關查詢

網路選課的操作紀錄、預選批次，可以自己查詢：

路徑：單一入口服務網/教務資訊系統/

1.選課操作紀錄查詢：我的課程/選課操作紀錄查詢

2.預選批次紀錄查詢：我的課程/預選批次紀錄查詢

3.選課結果清單列印：我的課程/ 選課結果清單列印

選課系統相關查詢

https://webapp.yuntech.edu.tw/WebAAXCSR/SelectCourse/SelectCourOperRecord.aspx
https://webapp.yuntech.edu.tw/WebNewCAS/Elective/Query/BatchLog.aspx
https://webapp.yuntech.edu.tw/WebNewCAS/StudentFile/Course/pStudCour.aspx
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畢業學分
應修未修畢業學分｜各學制每學期修習學分數上下限

校共同

必修

系必修

院必修

選修

進入「單一入口服務網」→ 成績資訊→應修未修畢業學分

請查看「必修課程流程圖」，含下方「備註」說明。
選課學分≠畢業學分，請注意各系的「外系學分」認列規範。
如有疑問，請直接洽詢系所辦公室。

大學部課程規劃

應修未修畢業學分
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畢業學分
應修未修畢業學分｜各學制每學期修習學分數上下限

各學制每學期修習學分數
學制 學分上限 學分下限

大學部大一至大三 25 16

大學部大四/大學進修部 25 9

大學部延修生 25 至少一門科目

研究生（第一學年） 18 至少一門科目

研究生（非第一學年） - 修習論文

學生參與校外實習者 依學制 修習「產業實務實習課程」

1. 大學部減修學分、成績優異超修學分申請：本校首頁/行政單位/教務處/選課專區

2. 依學則第39條明令「休學」規定，於加退選截止日一週內未依規定辦理選課或所選學分數低於學分
下限。

各學制每學期修習學分數上下限
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息選課連絡電話

如有選課疑問，請於上班日(09:00-12:00、13:00~17:00)洽詢。

教務處課教組 (行政大樓1樓)，分機2222~2226、2205
校內選課：2225 、校際選課、暑修：2223、跨領域學程：2205

專業必修、選修問題
請洽詢各系所辦公室
請點此查詢各系所

「通識」課程(自主學習)、文學與創新
通識教育中心
分機：3101

校共同必修英文課程、語文課
語言中心

分機：3271

校共同必修體育課程
體育室

分機：2704

Eclass(TronClass)
圖資處

分機：2658

聯絡方式：本校主機(05)534-2601 轉各單位分機

https://www.yuntech.edu.tw/index.php/2019-03-29-07-13-35
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息

❖登入單一入口服務網→課程資訊→課程查詢

❖網址：https://webapp.yuntech.edu.tw/webnewcas/course/querycour.aspx

校內課程查詢

課程查詢
(非選課系統開放期間也可以查詢課程)

https://webapp.yuntech.edu.tw/webnewcas/course/querycour.aspx
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息校內課程查詢

條件每樣都選，如果設錯會查不到課程，

可改勾「類別」，或減少條件，採大規模搜尋。

※「關鍵字」常見錯誤「英文」、「英語」

❖ 條件設錯，可能會導致「查無課程資料」。

「條件」設定
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息

要換查別的課程時，請點查詢條件

校內課程查詢
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息

◆選課法規、表單申請等，請至教務處網頁(下拉至)→快速連結→選課專區

選課專區
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息

◆選課最新消息，公告在教務資訊系統的「最新消息」

選課訊息
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息選課訊息

退選加選 授權碼加選
 以「授權碼」加選之課
程，一經加選即無法自
行於選課系統退選，請
洽「任課教師」辦理「
授權碼註銷」或向開課
單位洽詢。

選課操作YouTube

https://www.youtube.com/watch?v=FFXpu7BsME8&list=PLOZcPD0-o8VqAiVa4BpJMnn3gHhjA3tUJ&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=u6kB9v2trvM&list=PLOZcPD0-o8VqAiVa4BpJMnn3gHhjA3tUJ
https://www.youtube.com/watch?v=TVB85xs2Jus&list=PLOZcPD0-o8VqAiVa4BpJMnn3gHhjA3tUJ&index=4
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課程相關資訊
選課連絡電話｜校內課程查詢｜選課專區｜選課訊息

◆ 為避免遺漏選課Email提醒訊息，請開通並定期收本校Outlook信箱「群發帳號」公告
◆ 本校首頁→ Mail →登入

若有Outlook登入問題請撥圖資處 分機2599請專員處理

選課訊息

https://login.microsoftonline.com/organizations/oauth2/v2.0/authorize?client_id=9199bf20-a13f-4107-85dc-02114787ef48&scope=https%3A%2F%2Foutlook.office.com%2F.default%20openid%20profile%20offline_access&redirect_uri=https%3A%2F%2Foutlook.office365.com%2Fmail%2F&client-request-id=4d4d33fb-8623-dccf-0cce-dd25dd2a41ee&response_mode=fragment&client_info=1&domain_hint=live.yuntech.edu.tw&nonce=019e6d42-7893-7497-9e39-11d6561d064c&state=eyJpZCI6IjAxOWU2ZDQyLTc4OTMtNzAxMi1iZTUzLTQ2ZDgzY2UzMDZkZiIsIm1ldGEiOnsiaW50ZXJhY3Rpb25UeXBlIjoicmVkaXJlY3QifX0%3D%7CaHR0cHM6Ly9vdXRsb29rLm9mZmljZTM2NS5jb20vbWFpbC8&claims=%7B%22access_token%22%3A%7B%22xms_cc%22%3A%7B%22values%22%3A%5B%22CP1%22%5D%7D%7D%7D&x-client-SKU=msal.js.browser&x-client-VER=4.28.2&response_type=code&code_challenge=rdFGWd0F0eExOcKvl5YjL00HRK3WVb4MRdYd3MI83hs&code_challenge_method=S256
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謝謝您耐心的閱讀

祝您選課順利

教務處課教組敬啟


